Pokyny pro praci Word 6 — Vkladani obrazku ze souboru, tvofeni textovych ramu Ing. Jifina Ov¢€arova

Zadani: vytvor obrazek pocitatové sestavy a jednotlivé &asti po&itace v obrazku pojmenuj. Sipkou obracenou
k pocitaci ozna¢ vstupni zafizeni, Sipkou od téla pocitace oznac zafizeni vystupni.

Postup prace
1. ZaloZeni dokumentu
a) Otevii si novy dokument Word.
b) V zéalozce ,Rozlozeni stranky* zvol ,orientace na Sitku®“.
c) Okraje vyber ,lzké".

d) Protoze potfebujes$ pracovat s celou strankou dokumentu soucasné, vyber si ,,Zobrazeni* ,Jedna stranka“
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2. Vytvoreni obrazku pocitacové sestavy
a) Ze slozky nazvané ,poc_obr" postupneé vkladej obrazky jednotlivych pocitacovych zafizeni

b) Aby bylo mozné kazdym vloZenym obrazkem pohybovat, je tfeba mu zvolit polohu vzhledem k ostatnim
soucastem dokumentu. Zvol tedy moznost ,Zalamovat text* a vyber moznost napf. “tésné". V pfipadé, ze
chces, aby se ¢asti obrazkd prekryvaly, vyber ,pfed“ nebo ,za textem*” dle potfeby.

c) Srovnej umisténi a velikosti jednotlivych soucasti pocitace tak, aby vznikl ,obraz* dobfe vybavené pocitacové
sestavy.

d) Jednotlivé obrazky mizes za rohové ikonky zmenSovat a zvétSovat, nebo za zeleny krouzek i otacet.
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3. Vloz Sipky, které oznaci jinou barvou a smérem vstupni zafizeni od vystupniho.

4. Vloz ke kazdé soucasti sestavy zajimavé upraveny textovy rdm s pojmenovanim.
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