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Tabulkovy editor Microsoft Excel

1. Vybér typu grafu

Excel 5 vkladani a Gprava

grafd Ing. Jifina Ov¢arova

— Vkladani a Upaagrafi — Vyukovacast

Tabulkovy editor Excel obsahuje fadu pfednastavenych typl grafu. Grafy umoznuji rychlejsi orientaci v datech. Musime
ale vybirat takovy typ grafu, ktery se pro danou situaci hodi. Pro sledovani néjakého déje v prabéhu €asu nebo pro prabéh
matematické funkce by se hodil spojnicovy graf. Pro znazornéni rozlohy nebo poctu obyvatel v jednotlivych krajich by se,
ale opravdu nehodil. Vybrala jsem grafy, které jsou pro nas typ databaze vhodné.

V kazdém listu je jiné zadani. Pokazdé budes graficky znazorfiovat jiny znak a vkladat odlisny typ gfafu. Proto &ti pozorné.
Tento navod, jak vytvaret graf, je ilustrovany obrazky z plnéni tkolu z listu nazvaného ,Abecedni“. Po spIinéni tohoto
Ukolu, uz bude$ moct pracovat samostatné. Postup je vzdy v podstaté stejny.
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2. Vybér dat

Pokyn vloZit graf, sloupcovy
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Vybér konkrétniho sloupcového grafu

Ihned, jak si zvoliS typ grafu, objevi se ti na ploSe ordmované pole. Pole mize§ mysi posouvat sem tam, nebo ménit jeho
velikost, jak potfebujes.

Kliknutim pravym tla¢itkem na pole vyvolas nabidku. V této nabidce jsou vSechny ovladaci prvky pro praci s grafem.
Budeme z tabulky vybirat data, ktera se maji zobrazit.
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Vybrat data Oblast dat grafu

a) Oblast dat grafu

budou hodnoty sledovaného jevu. V nasem konkrétnim pfipadé jde o pocet samospravnych obci v kraji. Klikneme na

ikonku v pravé €asti pole (Obr. €

. 4). Otevfe se ndm okénko s nad

pisem ,Vybrat zdroj dat“. Tahneme mysi po burikach,

které obsahuji naSe data. Nazvy bunék se automaticky vpisuji do okénka. KdyZ jsou vSechny, klikneme na znak vpravo

(Obr. &. 5).
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Vybrat zdroj dat

PoloZky legendy (fady) - upravit
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b) Nazev fady — v naSem pfipadé celého grafu

Excel 5 vkladani a Gprava graft

Ing. Jifina Ov¢arova

V levé &asti nabidkové tabulky (Obr. &. 7) pFibyla poloZka ,Rady 1. Dalsi fadu dat tentokrat pfidavat nebudeme, ale po
kliknuti na ikonku ,Upravit* se nam objevi tabulka ,Upravit fady“. Do horniho pole této nabidkove tabulky muzeme
kliknutim vlozit obsah buriky s nadpisem kategorie. Tim ziskame nadpis pro nas budouci graf (Obr. C. 6).
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Pohled na nabidku zdrojt dat grafu, Popisky osy,

vybér popiskd vodorovné osy

vybér popiskl vodorovné osy — nazvy kraju

¢) Popisky vodorovné osy - kategorie

Divame se na pravou ¢ast nabidkové tabulky na obrazku ¢islo 7. Pokud bychom ted svou praci ukongili, méli bychom
soubor rizné vysokych sloupecku, ale nevédéli bychom, ktery sloupecek zastupuje ktery z naSich kraju. Proto je tfeba
vodorovnou osu popsat jinak, nez poc¢itatem navrhovanymi ¢islicemi. Klikneme na ,Upravit* a do schranky vioZime

tazenim nézvy kraja (Obr. €. 8).
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VypInéna tabulka se zdroji dat pro graf,
odsouhlaseni této tabulky

3. Dodate¢né Upravy grafu

Graf vytvoreny na zakladé této vyplnéné tabulky
s dodate¢né upravovanym nadpisem

a) Nadpis grafu je v poli vioZeny jako textové pole. MiZze$ tedy snadno ménit nejen velikost, barvu a fez pisma, ale i text

samotny.
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PFidat popisky dat
b) Pridani popiskl dat je velmi uzite¢na funkce (Obr. ¢

Pocty obci se u jednotlivych sloupct zobrazily.
€. 11 a 12). Nékdy staci

Typ, barva i velikost pisma jednotlivych
¢asti grafu, mizeme dodate¢né menit.

pohledem zjistit, kterd polozka grafu je vétsi ¢i mensi, ale pokud potfebujeme vizualni pfedstavu doplnit konkrétnimi ¢isly,

popisky dat nam pfi ¢teni Udaji z grafu velmi ulehéi

praci.

Cislice popiskt dat miizeme formatovat nejen co do barvy nebo velikosti, ale i co do sméru psani textu. Jednotlivé islice
muzeme také mySi posunout na jiné vhodnéjsi misto. Tuto funkci ocenime hlavné u vysecovych grafd, které jsou sice
efektni a nazorné, ale pro srozumitelnost opravdu potfebuji troSinku invence pfi upravovani.

| dalSi prvky grafu jako osa, popisy osy, ale i barvy sloupce nebo dokonce i samotny typ grafu jde vzdy dodate¢né upravit, nebo

dokonce UpIné zménit. Takze zZadny strach a sméle do toho!




